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ANUNT

Liceul Teoretic “Bartdk Béla” cu sediul in localitatea Timisoara, Bul. G. Dragalina Nr. 11A organizeazi

concurs pentru ocuparea unui post vacant de ADMINISTRATOR FINANCIAR (CANTINA) - personal
didactic auxiliar, % norm3, pe perioadd nedeterminati.
Concursul va fi organizat in data de 11.12.2023.

- CONDITII GENERALE PENTRU OCUPAREA POSTULUL:

¢ Are cetitenia romini sau cetitenia unui alt stat membru al'Uniunii Europene, a unui stat parte la Acordul
privind Spatiului Economic European (SEE) sau cetdtenia Confederatiei Elvetiene;

e Cunoaste limba romana, scris si vorbit;

e Are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr.53/2003 — Codul muncii, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e Are o stare de sdndtate corespunzdtoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitétile sanitare abilitate;

o Indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs; )

e Nu a fost condamnatd definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitétii, contra statului ori
contra autoritatii, de serviciu sau In legdtura cu serviciul, care Impiedica Inféptuirea justitiei, de fals ori a
unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sévarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu
exercitarea functiei, cu exceptia situatiei In care a intervenit reabilitarea.

e Nu executd o pedeapsd complementara prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului de a ocupa functia,
de a exercvita profesia sau meseria ori de a desfdsura activitatea de care s-a folosit pentru savarsirea
infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de sigurantd a interzicerii ocupérii unei functii sau a
exercitarii unei profesii.

* Nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau
asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea

Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificérile ulterioare, pentru domeniile prevédzute la
rt. 35 alin. (1) lit. h).

- CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI:
e Studii superioare absolvite cu diploma de licentd in domeniul economic;
¢ vechime in specialitatea postului minim 1 an;
e cunostinte operare calculator programe contabile;

e cunostinte teoretice si practice contabilitate bugetard si utilizarea platformele FOREXEBUG,
FINANTARE.ORG, SEAP.

° Constituie avantaj cunoasterea limbii maghiare.
- DOSARUL DE CONCURS VA CONTINE URMATOARELE DOCUMENTE:

(1) Pentru iInscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine urmatoarele
documente:

e Formular de Inscriere la concurs;

» Copia actului de identitate sau orice alt document care atestad identitatea, potrivit legii, aflate In termen de
valabilitate;

e Copia certificatului de cdsitorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupa caz;



Copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor specializri,
precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditii specifice ale postului solicitate de
autoritatea sau institutia public;

Copia Carnetului de muncd, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa ateste
vechimea In muncs, si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

Certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazier judiciar;

Adeverinti medicald care s& ateste starea de sindtate corespunzatoare eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate;

Certificatul de integritate comportamentala ;

Curriculum vitae, model comun european;

(2) Adeverinta care atesti starea de sinitate contine, In clar, numdrul, data, numele emitentului si calitatea
acestuia, In formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.
(3) Candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ca

nu are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai
tarziu pana la data desfasurarii primei probe a concursului.

(4) Actele solicitate In copie vor fi prezentate si in original In vederea verificérii conformitatii copiilor cu acestea.

- GRAFIC DE DESFASURARE

Depunerea dosarelor — 16.11.2023-29.11.2023 in intervalul orar 9,00-15,00, in zilele lucritoare, la
secretariatul scolii;

Selectia dosarelor depuse — 07.12.2023

Afisarea rezultatelor In urma selectiei dosarelor depuse — 07.12.2023 ora 16,00

Depunerea contestatiilor In urma selectiei dosarelor depuse — 08.12.2023 intre orele 8,00 — 10,00
Afisarea rezultatelor in urma contestatiilor depuse ca urmare a selectiei dosarelor - 08.12.2023 ora 16,00
Sustinerea probei scrise — 60 minute 11.12.2023, ora 10,00;

Sustinere proba practica — 30 minute — 11.12.2023, ora 11,30

Sustinerea interviului — 11.12.2023, ora 12,00

Afisarea rezultatelor finale —11.12.2023, ora 16,00

Depunerea contestatiilor — 12.12.2023, orele 8,00 — 10,00

Afigarea rezultatelor dupa contestatii — 12.12.2023 ora 16,00

- BIBLIOGRAFIE

e Legea educatiei nationale nr. 198/2023 cu modificérile si completdrile ulterioare

o Legea contabilitatii nr. 82/1991 cu modificdrile si completarile ulterioare

e Legeanr. 500/2002 privind finantele publice, cu completrile si modificérile ultericare

» Legeanr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu completérile si modificarile ulterioare

¢  Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 923/2014 pentru aprobarea normelor metodologice generale
referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv, republicat

e  Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completdrile ulterioare

e  Ordinul MFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea normelor metodologice privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii

e  Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile

e H.G. nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe

e  Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 517/2016 pentru aprobarea procedurii aferente unor module car

fac parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare FOREXEBUG cu modificdrile si
completdrile ulterioare

- TEMATICA PENTRU CONCURS

o Inregistrari contabile intr-o institutie publici (achizitie de materiale, obiecte de inventor, mijloace fixe,
cheltuieli cu materialele, serviciile, salariile, plati diverse: servicii, materiale, salarii etc.)



e Semnarea electronica a rapoartelor si accesul entitatilor publice la functionalititile sistemului national de
raportare — Forexebug

o Inregistrarea angajamentelor legale si angajamentelor bugetare in contabilitate si in sistemul de control al
angajamentelor —in sistemul Forexebug

e Operatii care decurg pentru functionarea cantinei: achizitii, inregistrari in contabilitate, intocmirea listelor
de meniu si operarea lor in magazie.

NOTA:

- Conform HG 286/2011 sunt declarati admisi la proba scrisd candidatii care au obtinut minim 70 puncte; sunt
declarati admisi la interviu candidatii care au obtinut minim 70 puncte

- Documentele vor fi indosariate in ordinea mentionata mai sus intr-un dosar cu gina.

- Relatii suplimentare detaliate privind atributiile postului, bibliografia si continutul dosarului de concurs,
vor fi puse la dispozitie, in zilele lucritoare, la secretariatul unitatii gcolare - telefon: 0256493031.

DIRECTOR,
Dr. Erdei I1diké




